國立高雄大學第 91 次行政會議

【總務處】工作報告

1、 棒壘場休息區新建工程已於5/6開工興建，目前正進行基礎施工，預計六月底完工。
2、 「風雨球場新建工程」及「人文社會學院大樓新建工程」二案均已完成評審辦法及內容修正，現辦理公開甄選建築師之公告作業中，分別預計於6/25及7/10辦理公開評選。
3、 「球場兼半地下化停車空間變更使用」(傳創系教學空間改善案) 於5/8召開第二次空間需求檢討會議後，目前與「工學院大樓部分公共空間變更使用用途」二項工程均已進行使用執照用途變更之圖面及資料彙整，預計五月底提出變更用途申請；惟上述二項工程所需費用於4/30報部補辦預算後，5/15得知已由教育部回覆請本校運用97年度可用預算支應或於98年度辦理，在預算未獲核准前，二項空間改善工程暫無法辦理發包。
4、 場地借用管理

1. 97年餐飲服務品質暨滿意度網路問卷調查業於5月12日下午5時結束，共有278位教職員工生參與，5月15日於學生會見證下，抽出得獎名單並於當日公告，在此特別感謝教務處及電算中心協助提供網路問卷工作平台。有關問卷資料統計中，結果將依餐飲經營廠商績效評鑑要點，簽請核定後送餐飲管理委員會報告及投票決定續約與否。
2. 中華郵政公司高雄郵局擬於本校法學院設置自動櫃員機ATM案，經多次協調無法就法學院兩設置地點取得共識，本案經向校長報告後指示緩議，惟仍將就第三設置地點可行性(如管理學院)邀請郵局再次派員會勘。
5、 職務宿舍管理
有關本校「職務宿舍管理要點」依行政院訂頒「宿舍管理手冊」規定，須送主管機關審核，本處已備文送教育部審核。
六、97.05.15教育部97年事務檢核暨經管國有公用財產管理情形實地訪查結果委員糾正缺失摘要報告
1.依行政院訂頒之「國有公用財產管理手冊」規定，財產增加單應由經辦單位(即採購單位)填造，並於經辦單位欄核章(包括採購承辦人及單位主管均需核章)；又財產標籤應於增加單核定後再予發給。即日起保管組將依規定更正作業如下：

(1)修正財產增加單產生方式：連結動支經費管理系統及財產分類標準，請購人可於請購時點選正確財物名稱分類及於核銷時轉製財產增加單(不增加使用單位負擔)，此部份將委請電算中心修正系統後，辦理講習後施行。

(2)系統修正前，將仍由保管組協助製作財產增加單，惟經辦單位欄依規定改由採購人員及其主管核章，其金額超過10萬元為事務組，10萬元以下單位自行採購者，由請購單位經手人及主管核章。
(3)為利上開修正作業進行，請各單位於請購10萬以下財物時，詳列廠牌及型號，勿填如估價單所示或如附件所示，俾利未來逕轉財產增加單。

(4)財產標籤改於增加單核定後隨同保管人聯一同發給使用單位。
2.主管或人員異動除財產移轉單外，應建立完整之移交清冊，並留存一份於保管組統一建檔。此部分將另簽會人事室建請議修正本校移交清冊格式。

3.非消耗品未達使用年限如因故滅失，仍應報審計機關。本處將彙整資料後補陳教育部及審計部。
4.現場盤點結果缺失：各單位財物保管人有財物外借時，應於借用單詳列財產編號，勿僅填品名，以確實掌握經管財物情形。

5.有關土地銀行自動櫃員機尚未收取租金部分，仍應依規定收取，委員建議可自土地銀行當年度之捐贈款中逕行分列兩項用途，以符規定，本案將另簽辦理。

6.本校失竊率高，可考量辦理失竊險，本組將於下年度招標作業納入評估。

7.財產標籤更正格式：依規定增加「保管人」，減少「放置地點」。此部分作業已於檢核日前一週完成，各單位如有於近一週內補印標籤者，皆為新格式，尚未補印者，請通知本組補印後更新張貼。

8.職務宿舍管理要點不可逾越宿舍管理手冊，有關校務基金聘用之教師借用職務宿舍之適法性將於研議後回覆本校。

9.其他表單應依法定格式修正。
七、本組近日接獲部分單位反映，因清理盤點發生「有物無帳」或「有帳無物」情形，請各單位如有此情形者，於整理後將資料彙送本組，俾利協助撮合作業。

八、本處環安組96年永續校園局部改造計畫整合案4月底已完成教育部南區輔導團訪視意見回覆，目前正彙整五校期末報告、教案及各校永續校園簡介等結案工作中。

九、已通過之教育部97年永續校園局部改造計畫整合案於5月7日至成大進行執行內容簡報，南區輔導團委員對於本校項目之細節提出些許之修正意見，除口頭上讚許本校在永續校園營造上的努力外，也希望本校尋求廠商發展出本土之風力汲水設施。

十、本處環安組持續進行本校實驗室查核動作，並要求實驗室配合行政院勞工委員會新規定做好化學品標示。
十一、完成環安衛通訊第十七期通訊內容，並將通訊寄發給各大專院校及本校志工們。
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